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Portal del Docente

- Pantalla de Ingreso:
Pantalla de inicio de sesion del profesor/a: En esta pantalla el docente debera
seleccionar en el campo “Tipo Usuario” la opcion “Profesor”. Asi también,
debera ingresar su usuario y contrasefia en los campos correspondientes.
Estas credenciales deberan ser proveidas por la Universidad. A continuacion,
la captura de pantalla.
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- Opcion de Datos Basicos:

La opcidn de “Datos Basicos” permite la actualizacion de datos basicos del
profesor. Los campos que pueden ser actualizados son el Correo Electronico,
el Teléfono Celular, el Teléfono 2 y la Direccion Particular. Una vez
completados los campos, debe darle click al boton “Guardar”.

Es importante mencionar que, esta actualizacidon estara sujeta a un proceso
de verificacion, antes de verse reflejada en el Portal del Docente. Asi como se
observa en la siguiente imagen, se puede visualizar el mensaje en color
amarillo que indica la existencia de una actualizacién solicitada pendiente.
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- Opcion de Cambio de Contraseia:
Esta opcidon permite cambiar la contrasefia de acceso al Portal del Docente.
Para ello, se debe llenar tres campos, la clave actual, la clave nueva y la
repeticidon de la nueva clave. Una vez llenados los campos, debe hacerse click
en el botén “Guardar”. De esta manera, la siguiente vez que necesite
acceder, deberd ingresar la nueva contrasena definida.

UhiNdrte &

(5) Datos de Credencintes

- Opcion de Carga de Asistencias:
Con esta opcidn el/la profesor/a podra cargar las asistencias/inasistencias de
los alumnos en sus distintas materias.

UAiN3rte o

Asistencias
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Primeramente, el/la profesor/a debera seleccionar la materia en la que
realizara el registro. Para esto, asi como se observa en la siguiente imagen,
el/la profesor/a tendra la posibilidad de seleccionar cualquiera de sus
materias, en las distintas carreras, sedes, semestres, secciones y turnos,
mediante una lista desplegable.
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Al seleccionar la materia deseada, se cargara el listado de fechas
parametrizadas para la seleccion, en donde el/la profesor/a debera escoger
la que necesita para la carga de asistencias/inasistencias, asi como se observa
la siguiente imagen. Una vez seleccionado, debe hacerse click al botdn Listar.
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Asistencias

Posteriormente, se desplegara el listado de alumnos, y al lado derecho, las
casillas que deberan estar marcadas en caso de asistencia, y caso contrario,
deberan estar desmarcadas en caso de insistencia, por cada alumno.

Una vez completado, debe hacerse click al boton “Guardar” para el registro.
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- Opcion de Carga Calificaciones:
Opcidn que permite al/la profesor/a el registro de calificaciones de las distintas
evaluaciones de los alumnos en sus distintas materias, dentro de los periodos
de carga habilitados por la universidad.

Calificaciones

Primeramente, el/la profesor/a debera seleccionar la materia en la que
realizara el registro. Para esto, asi como se observa en la siguiente imagen,
el/la profesor/a tendra la posibilidad de seleccionar cualquiera de sus
materias, en las distintas carreras, sedes, semestres, secciones y turnos,
mediante una lista desplegable.

Calificaciones
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Al seleccionar la materia deseada, se cargara el listado de evaluaciones
parametrizadas para la seleccién, en donde el/la profesor/a debera escoger
la que necesita para la carga de calificaciones, asi como se observa la
siguiente imagen. Una vez seleccionado, debe hacerse click al botdn Listar.
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ACADEMICO | CALIICA
Calificaciones
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Posteriormente, se desplegara el listado de alumnos, y al lado derecho, las
casillas en las que se deberan cargar el puntaje que le corresponda a cada
alumno.

Una vez completado, debe hacerse click al boton “Guardar” para el registro.

[
~ . 4 SHEILA ALEDANDRA DA SILVA CABARA 0117242
VERA DUARTE, MARTA
5 05 MARISEL DELGADO GAMARRA mB1824388
& @
EDUARDO ENRIQUE GUERRERO RUIZ 0181724272
8 JENNIFFER ARACELT TIMENEZ GONZALEZ 181523597
TLIAN MABEL NARVAEZ BENITEZ mee2a328 o
10 GLADYS VALDEZ DUARTE 0181724131
1 MARIBEL VALDEZ FIGUEREDD 0181824363

12 KAREN FABIOLA VELAZI

Observacion: En caso que la carga de las calificaciones se intente realizar
en una fecha que se encuentre fuera del rango de fechas parametrizado
dentro del sistema académico, aparecera el siguiente mensaje, remarcado en
rojo en la siguiente captura de pantalla.
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- Opcion de Planificacion:

Mediante esta opcidn el/la profesor/a podra cargar toda su planificacion de la
convocatoria vigente. Para esto, debera seleccionar la materia en la que desea
cargar su planificacion y darle click al botén “Guardar”.

Jrovea:
Planificacion
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Como se puede observar en la siguiente captura de pantalla, se mostraran los
registros de planificacion ya cargados (lado derecho de la captura de
pantalla). Mientras que, en el lado izquierdo de la siguiente captura de
pantalla se puede observar el formulario con los campos correspondientes
para el registro de la planificacion, que deberad ser registrada para cada
semana de clases.

Una vez cargados los campos correspondientes del formulario, debe hacerse
click en el botén “Guardar”.
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PLANIFICACION

- Opcion de Plan de Catedra:
Con esta opcion, el/la profesor/a podra realizar el registro de avances de cada
registro de planificacion de catedra que realizd mediante la opcion anterior.
Para ello, debera seleccionar la materia que desee y darle click al botén
“Listar”, como se observa en la siguiente captura de pantalla.

153

ACADEMICO | EOICHKON PLAN OF CATEORA
Edicién Plan de Catedra

VERA DUARTE, MARTA

Se desplegara el listado de planificacion en el que el/la profesor/a podra ir
actualizando cada avance. Para ello, simplemente debera hacer click en el
botdn “Editar” correspondiente.
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Edicién Plan de Catedra
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Posteriormente, aparecera la siguiente pantalla. En el lado izquierdo, se
encuentra el formulario para el registro de avance que le corresponde al
registro de planificacion seleccionado, en el que una vez llenados todos los
campos, se debera hacer click en el botén “Guardar”.

En el lado derecho de la pantalla se puede observar el registro de planificacion
al que corresponde dicho registro de avance.

53

Edicién Plan de Catedra

VERA DUARTE, MARTA

EDICION DL PLAN DE CATEDRA

@

- Opcion de Marcaciones:

Con esta opcion, el profesor/a podra registrar en linea sus marcaciones de
entrada y salida. Para ello, primeramente, debera seleccionar la materia en la
que desea marcar su entrada o salida, asi como se muestra en la siguiente
captura de pantalla.
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Marcaciones

Una vez seleccionada la materia, se desplegara otro listado con los horarios
de clases que le corresponden a la materia seleccionada. El/la profesor/a
debera seleccionar la fecha con el horario en el que desee realizar en registro
de marcacion.

Posteriormente, debera darle un click al botdn “Listar”.

UhiNdrte [

* ACADEMICO | MARCACIONE
Marcaciones

VERA DUARTE, MARTA
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Se listara las marcaciones existentes para la fecha y el horario seleccionado,
asi como la hora y el tipo (entrada o salida). En el lado derecho de la pantalla
se encuentra el formulario para la seleccion de entrada o salida y alguna
observacidn respecto a la marcacién; una vez completados estos campos, se
debe hacer click en el boton “Guardar”.
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Marcaciones
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Al guardar las marcaciones, también se guardara automaticamente la
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Opcion de Curriculo:

Esta opcién da la posibilidad al docente de administrar su curriculo en formato
digital. Este curriculo digital consta de varias secciones, en las que el/la
profesor/a podra ir cargando sus datos correspondientes a cada una de estas
secciones.

Dentro de cada seccion, debera llenar los campos correspondientes y darle
click al botdn “Guardar” de cada seccidén que desee completar.

A continuacion, algunas capturas de pantallas de las distintas secciones de
esta opcion.
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Curriculo
VERA DUARTE, MARTA
UniNorte
Caldad, Giencay Cutura 3
DATOS DE IDENTIFICACION
& Nombres y Apellides B8 Documento de Identidad N°
B Cumico 1052015
# Lugar de Nacimiento
© Estado Civit @ Fecha de Nacimiento ? Direccién (domicilio)
19-10-1966 370.0 o8
Telétono Fijo O Tetétono Mévil = E-mail Teléfono Laboral
T
UniNorte S
VERA DUARTE, MARTA
DATOS ACRDEMICDE Nivel Institucidn Pais. Titulo Obtenido Afio de Obtencidn
= Tigo Eatuo primare 1 1 Ing. Informtica
&/ Carrera Z Tit o
8 At @ Fechalnci & Fecn
CAPACTTACIONES ¥/O ACTUALIZACTONES Organizado Por Duraciés Lugar Fecha Categoria
0y
UniNorte
& Carga (1 @ Duracién
VERA DUARTE, MARTA
INVESTIGACIGNES, CREACIONES Y/0 PRODUCTOS DESARROLLADDS Toma GradoAuioria Intitucion  Fublicado  Fatentada  Datos Fatente  Aflo  Media
B Cumicio Rellene las tablas con los dalos requeridos.
© Tema
Adiunto
- © Publicado
© Datos d s Patent
@ Afo de Publicacion 8 Medio de Publicacién
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